OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
DO SPRAW ROLNICTWA, KULTURY | ZABYTKOW
W URZEDZIE GMINY JELENIEWO

Wojt Gminy Jeleniewo oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze do spraw
rolnictwa, kultury i zabytkow w Urzedzie Gminy Jeleniewo.
1. Wymagania niezbg¢dne:

1) peta zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

2) nickaralno$¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

3) nieposzlakowana opinia,

4) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na ww. stanowisku,

5) preferowane wyksztatcenie: kierunek administracja, udokumentowane doswiadczenie
na stanowiskach administracyjnych minimum dwa lata pracy w administracji
publicznej,

6) dobra znajomos¢ obstugi komputera (Word, Excel),

7) umiejetnos$¢ interpretacji i stosowania przepisow,

8) znajomos¢ aktow prawnych regulujacych funkcjonowanie samorzadu terytorialnego
oraz innych zwigzanych z pracg na stanowisku, a w szczeg6lnosci ustaw: 0 ochronie
gruntow rolnych i lesnych, o ochronie przyrody, o ochronie zwierzat, o gospodarce
komunalnej, o samorzadzie gminnym, o finansach publicznych, o pracownikach
samorzadowych, o ochronie danych osobowych, Kodeks pracy, Kodeks postgpowania
administracyjnego, prawo zamowien publicznych, o dostepie do informacji publiczne;.

2. Wymagania dodatkowe:
1) umiej¢tno$¢ planowania i organizowania pracy wlasnej, interpretacji przepisow oraz
pracy w zespole,
2) wysoka kultura osobista,
3) doktadnos¢, komunikatywnos¢ i samodzielnos$¢, odpowiedzialno$é, odpornos¢ na stres.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) koordynacja dzialan zwigzanych z ochrong ro$lin uprawnych, majgcych na celu
zabezpieczenie przed chorobami, szkodnikami i chwastami;

2) prowadzenie zadan w zakresie usuwania odpadow rolniczych;

3) podejmowanie dziatan w zakresie wprowadzania form ochrony przyrody oraz
prowadzenie ewidencji pomnikoéw przyrody;

4) przygotowywanie zezwolen na usunigcie drzew i krzewow z terenu nieruchomosci oraz
decyzji ustalajacych kary pieni¢zne za usuwanie drzew i krzewow bez zezwolenia;

5) prowadzenie spraw z zakresu zwalczania chorob zakaznych zwierzat;

6) przygotowywanie projektow rozstrzygnie¢ w sprawach dotyczacych ochrony zwierzat
1 utrzymywania psOw rasy uznanej za agresywna;

7) wspoéldziatanie w sprawach zwigzanych z zagospodarowaniem obwodow towieckich,
w szczegblnosci w zakresie ochrony 1 hodowli zwierzyny;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z przeznaczaniem gruntow rolnych do zalesienia;

9) koordynacja i organizacja dziatan w przypadku klesk zywiotowych w rolnictwie;

10) prowadzenie rejestru gminnych instytucji kultury oraz ewidencji dobr kultury nie
wpisanych do rejestru zabytkow;

11) wspotdziatanie z instytucjami kultury w zakresie podejmowania wspolnych
przedsigwziec kulturalnych;



12) prowadzenie, w porozumieniu z wojewodzkim konserwatorem zabytkéw spraw
zwigzanych z uzytkowaniem obiektéw zabytkowych, oraz zawiadamianie go o
informacjach w sprawie znalezienia lub odkrycia przedmiotow archeologicznych lub
wykopalisk;

13) organizowanie i sprawowanie opieki nad grobami i cmentarzami wojennymi;

14) prowadzenie spraw zwigzanych z wylapywaniem bezdomnych psow;

15) nadz6r nad pojazdem oraz sprze¢tem silnikowym, uzywanym przez pracownika na
stanowisku robotnika gospodarczego zatrudnionego w Urzedzie Gminy Jeleniewo oraz
prowadzenie niezbednej dokumentacji;

16) prowadzenie zadan okreslonych w ustawie z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu

dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz. U. z 2020 r. poz. 1062).

Warunki pracy:

a) praca w pelnym wymiarze czasu pracy,

b) praca administracyjno-biurowa i w terenie,

c) miejsce pracy: Urzad Gminy Jeleniewo ul. Stoneczna 3, 16-404 Jeleniewo.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce: wskaznik zatrudnienia oséb
niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowe]
1 spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych, w miesigcu poprzedzajacym date
upublicznienia o naborze wynosit ponizej 6%.

Wymagane dokumenty:

1) wypelniony i wlasnorecznie podpisany kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej si¢
0 zatrudnienie;

2) wilasnorgcznie podpisany list motywacyjny;

3) wilasnorgcznie podpisany zyciorys (CV);

4) wlasnorgcznie podpisane oswiadczenia o:

a) nieposzlakowanej opinii,

b) niekaralnosci prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub za umyslne przestepstwo skarbowe (w przypadku
wyboru kandydata na stanowisko konieczne zaswiadczenie z Krajowego Rejestru
Karnego),

C) posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania w pelni praw
publicznych,

d) oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia i braku przeciwwskazan zdrowotnych do
wykonywania pracy na stanowisku urzednicze do spraw rolnictwa i gospodarki
ziemig w Urzgdzie Gminy Jeleniewo,

e) oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje si¢ nie
wykonywac zaje¢ pozostajagcych w sprzecznosci lub zwigzanych z zajgciami, ktére
wykonuje w ramach obowigzkéw shuzbowych, wywotujacych uzasadnione
podejrzenie o stronniczo$¢ lub interesowno$¢ oraz zaje¢ sprzecznych
z obowigzkami wynikajacymi z ustawy,

f) klauzule informacyjna o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
niezbednych do przeprowadzenia procesu rekrutacji na stanowisko urzednicze;

5) kserokopie dokumentéw (poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem)
potwierdzajace wyksztalcenie, kwalifikacje zawodowe 1 wymagane w ogloszeniu
doswiadczenie;

6) kserokopie $wiadectw pracy, oswiadczenia lub inne dokumenty potwierdzajace
posiadany staz pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginalem), w



przypadku pozostawania kandydata w stosunku pracy i braku $wiadectwa pracy za ten
okres — za§wiadczenie o zatrudnieniu.

7. Przebieg przeprowadzania naboru:
Nabor przeprowadzony zostanie dwuetapowo, tj.:
- rozpatrywanie ztozonych ofert,
- rozmowa kwalifikacyjna.

8. Termin, miejsce i forma sktadania dokumentow:

1) wymagane dokumenty aplikacyjne mozna:

- sktada¢ w siedzibie Urzgdu Gminy Jeleniewo ul. Stoneczna 3 pokdj nr 4,

- wysta¢ drogg pocztowg na adres: Urzad Gminy Jeleniewo ul. Stoneczna 3, 16-404

Jeleniewo;

2) dokumenty aplikacyjne ztozone w siedzibie Urzgdu Gminy Jeleniewo lub przestane
poczta winny znajdowaé sie¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,Nabor na wolne
stanowisko urzednicze do spraw rolnictwa, kultury i zabytkow w Urzedzie Gminy
Jeleniewo”;

3) dokumenty przyjmowane beda w nieprzekraczalnym terminie do dnia 10 marca
2023 r. do godziny 15.00;

4) zatermin ztozenia dokumentoéw przestanych drogg pocztowa uwaza si¢ date wptywu do
Urzedu Gminy Jeleniewo;

5) dokumenty, ktore wptyna do Urzedu Gminy Jeleniewo po uptywie wyzej okreslonego
terminu nie beda rozpatrywane.

9. Kandydaci spehniajacy wymogi formalne zostang poinformowani telefoniczne lub na
podany adres mailowy o terminie dalszego postegpowania w ramach wyboru.

WOIT GMINY JELENIEWO
Kazimierz Urynowicz



