Sprawozdanie z funkcjonowania kontroli zarzadczej w roku 2022
w Gminie Jeleniewo

W celu wdrozenia ,Standardow kontroli zarzadczej dla sektora finansow
publicznych” w Gminie Jeleniewo ustalono zasady prowadzenia oraz procedury kontroli
zarzadczej na podstawie art. 69 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych.

Plan kontroli wewngtrznej obejmowat nastgpujace zadania:

1. Gospodarowanie odpadami i wystawianie informacji o ptatnos¢ (egzekucja).

2. Rozliczenia inkasentéw podatkéw i optat lokalnych za 2022 r.

3. Terminowos¢ przekazywania sktadek ZUS.

4. Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Jeleniewie:

- stan rachunku bankowego,

- egzekwowanie naleznosci,

- terminowos$¢ regulowania zobowigzan,

- terminowo$¢ dokonywania odczytéw, utrzymanie ptynnosci finansowe;.

5. Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Jeleniewie:

- prawidtowo$¢ realizacji budzetu w zakresie wydatkow biezacych.

Srodowisko wewnetrzne

I. Zasady etyczne
W 2022 r. w Urzedzie Gminy Jeleniewo nie zaobserwowano naruszenia obowigzujacych
norm etycznych. Do urzgdu w 2022 roku wptynety 2 skargi, ktore zostaly uznane za
bezzasadne. Niniejsze sprawozdanie =z kontroli zarzadczej jest jednocze$nie
upublicznieniem dorocznej informacji o stopniu przestrzegania norm etycznych w
Urzedzie.

I1. Kompetencje zawodowe

1. W Urzedzie Gminy Jeleniewo w 2022 r. zatrudnione byly osoby posiadajace
odpowiednig wiedze, umiejetnosci 1 doswiadczenie.

2. Rozw¢j kompetencji zawodowych odbywat si¢ poprzez niezbedne szkolenia
pracownikow. Kazdy z pracownikoéw miat mozliwos$¢ zdobycia stosownej wiedzy dzigki
kontaktom z prawnikiem Urzedu i wspdlnej analizie aktéw prawnych istotnych w danej
sprawie.

3. W 2022 r. Urzad nie prowadzil naboru na wolne stanowiska urzednicze. W jednostkach
organizacyjnych byl przeprowadzony nabor na wolne kierownicze stanowisko urz¢dnicze
kierownika Zaktadu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Jeleniewie.

I11. Delegowanie uprawnien

1. Poszczegodlni pracownicy posiadaja aktualne zakresy czynnosci regulujace ich
obowiazki 1 uprawienia.

2. Powierzenie uprawnien lub obowigzkéow w zakresie gospodarki finansowej Ilub
majatkowej dokonywane jest wylagcznie w formie pisemnej i1 potwierdzane podpisem
pracownika przyjmujacego te uprawnienia i obowigzki na zasadach okreslonych w art. 53
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

3. Wojt Gminy Jeleniewo upowaznial imiennie okreSlonych pracownikow do
wykonywania okreslonych czynnosci. W Urzedzie Gminy Jeleniewo prowadzony jest
rejestr wszystkich upowaznien dla pracownikéw Urzedu.



IV. Dokumentacja systemu kontroli

1. Dokumentacja systemu kontroli zarzadczej obejmujaca wszystkie procedury, instrukcje,
wytyczne kierownictwa, zakresy obowiazkow, a takze inne dokumenty byta dostepna dla
wszystkich pracownikow w formie papierowe;j.

2. Mechanizmy funkcjonujgcej kontroli zapewniaty, ze podejmowane i realizowane s3
wylacznie operacje zatwierdzone przez odpowiednie organy i osoby.

3. Zestawienie kluczowych spraw dotyczacych prowadzenia, zatwierdzania, rejestrowania
I sprawdzania operacji finansowych lub gospodarczych, ktére musza by¢ rozdzielone
pomiedzy roznych pracownikéw, okreslaja przyjete do stosowania zasady kontroli.

4. Jednostki objete w 2022 r. kontrola, zgodnie z sporzadzonymi notatkami/protokotami
nie wykazaly zadnych nieprawidtowosci.

V. Nadzoér i ochrona zasobow
1. Prowadzenie nadzoru nad wykonaniem powierzonych zadan w celu ich oszczednej,
efektywnej i skutecznej realizacji.
2. W zakresie dziatalnosci podejmowane byly dziatania zmierzajace do zapewnienia
ciaglosci dziatalnosci jednostki w szczeg6lnosci poprzez:
- ubezpieczenie majatku,
- ochrong mienia 1 jego wykorzystanie zgodne z zasadami prawidlowej gospodarki,
- analizowanie zawartych uméw i wnioskowanie o zawarcie nowych,
- zabezpieczenie pracownikom bezpiecznych i higienicznych warunkow pracy,
- ochrona dostepu do informacji.

V1. Mechanizmy kontroli systeméw informatycznych

1. Do mechanizmoéow kontroli systemow informatycznych w 2022 roku nalezaty:
- obowiazek zabezpieczenia hastem komputeréw i szczegoélnie istotnych plikdw,
- dostep do poszczegolnych elementow systemu tylko upowaznionych
pracownikow (bazy danych, dane ksiegowe itp.),
- absolutny zakaz uzywania oprogramowania bez waznej licencji,
- aktualizacja programéw uzywanych w biezacej pracy urzedu.

2. Nadzor nad przestrzeganiem powyzszych zasad sprawuje Administrator Systemu
Informacji.

VII. Instytucjonalna kontrola zarzadcza 1 ocena systemu kontroli
1. Dokumentacja kontroli zarzadczej byta przekazywana do zatwierdzenia Wojtowi
Gminy Jeleniewo w celu dokonania analizy.
2. Na podstawie sporzadzonej dokumentacji kierownik jednostki dokonywat na
biezaco oceny skutecznosci systemu kontroli zarzadcze;.

VIII. Cele i1 zarzadzanie ryzykiem
1. Okreslenie celow 1 zadan wystepowato w:
1) Statucie Gminy Jeleniewo,

2) Regulaminie wynagradzania pracownikow Urzedu Gminy Jeleniewo,

3) budzecie Gminy Jeleniewo na rok 2022.
2. Dokumenty okreslone w ust. 1 oraz zmiany w tych dokumentach podlegaja
zatwierdzeniu na podstawie odrgbnych przepisow.
3. Cele i zadania okreslone sg ponadto w przepisach prawa.
4. Sprawozdania z realizacji celow i1 zadan znajdujg odzwierciedlenie w dokumentach
przyjmowanych przez:

- Rad¢ Gminy Jeleniewo i Wéjta Gminy Jeleniewo,



- sprawozdaniu z dziatalnosci Gminy Jeleniewo wraz z realizacja budzetu gminy.

IX. Informacja i komunikacja
1. W obrebie struktury organizacyjnej Urzedu Gminy Jeleniewo w 2022 roku
funkcjonowaty nastepujace mechanizmy przekazywania informacji:
- umieszczanie na tablicy ogloszen oraz stronach internetowych,
- przekazywanie w formie pisemnej i elektronicznej,
2. Cele 1 zadania na dany rok komunikowane byly pracownikom w nastepujacy sposob:
- w formie ustnej i pisemnej,
- poprzez przekazanie zatwierdzonego dokumentu pracownikom zobowigzanych do
wspotdzialania przy osiaggnigciu zamierzonego celu.
3. Do obowigzkéw pracownikéw nalezalo przekazywanie niezbednych informacji innym
pracownikom oraz podmiotom zewngtrznym majacym wplyw na osiagnigcie celow i
realizacj¢ zadan. Jak wynika z prowadzonych rozmow obieg informacji jest wystarczajacy.

X. Monitorowanie i ocena systemu

Kierownictwo Urzedu monitorowato na biezaco system kontroli zarzadczej i dokonywato
analizy, czy system ten dziata skutecznie. Wojt Gminy Jeleniewo nadzorowat terminowos$¢
realizacji zadan ustalonych w planie kontroli zarzadcze;.

Zatwierdzit:

WOIT GMINY JELENIEWO
Kazimierz Urynowicz

Sp. Maria Waszkiewicz
dn. 06.02.2022 r.



