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Sfinansowano w ramach reakcji Unii na pandemieg COVID-19

Jeleniewo, dnia 04 kwietnia 2023 r.

Gmina Jeleniewo
ul. Sloneczna 3
16-404 Jeleniewo
PFE.042.2.2023

Zapytanie ofertowe
Gmina Jeleniewo zaprasza do zlozenia oferty na dostawe sprzetu komputerowego o
wartosci zamoéwienia mniejszej niz kwoty okreslone w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 t.j., ze zm.) dla
zadania pod nazwa: ,,Dostawa specjalistycznego oprogramowania - e-uslug dla urzedu w
ramach projektu grantowego ,,Cyfrowa Gmina”

1. Zamawiajgcy:
Gmina Jeleniewo ul. Stoneczna 3, 16-404 Jeleniewo, pow. suwalski, woj. podlaskie,
NIP: 844 214 46 74
Numer telefonu: 87 5638551
Numer faksu: 87 517 39 34
Strona internetowa: www.jeleniewo.com.pl
e-mail: ug_jeleniewo@pro.onet.pl lub inwestycje@jeleniewo.com.pl

2. Przedmiot zamowienia:

2.1. Przedmiotem zamdwienia jest ,,Dostawa specjalistycznego oprogramowania - e-ustug
dla urzgdu w ramach projektu grantowego ,.Cyfrowa Gmina”, w ramach Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, Osi Priorytetowej V Rozwoj cyfrowy
JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia REACT-EU, dzialania 5.1
Rozwdj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia dotyczaca
realizacji projektu grantowego ,.Cyfrowa Gmina” o numerze POPC.05.01.00-0001/21-00
(Umowa o powierzenie grantu o numerze 3139/1/2021).

2.2. Szczegolowy opis zaméwienia stanowi zalaeznik nr 1 do niniejszego Zapytania
ofertowego.
2.3. Wspélny Stownik Zamowien (CPV):

- 48920000-3 Pakiety oprogramowania do automatyzacji prac biurowych

3. Oferty czesciowe:
Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert czgsciowych.

4. Termin wykonania zamdwienia:
Pozadany termin wykonania zamowienia do dnia 15.05.2023 r.

5. Warunki udzialu w postgpowaniu:
O udzielenie zamowienia mogg si¢ ubiega¢ wykonawcy, ktérzy posiadajg uprawnienia do
wykonywania okreslonej dzialalnosci i wykonania przedmiotu zamoOwienia, tj.
prowadzenia dzialalnosci gospodarczej w zakresie objetym przedmiotem zamowienia.
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Sfinansowano w ramach reakgji Unii na pandemie COVID-19

6. Wykaz oswiadczern i dokumentow, jakie nalely dolgczy¢ do oferty w celu potwierdzenia
spelnienia warunkow udziatu w postgpowaniu:
Warunkiem spetienia wymagania udziatu w postepowaniu jest dostarczenie dokumentu w
postaci aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego (KRS) lub wydruku z
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) lub wskazanie z
ogodlnodostegpnej i bezptatnej bazy danych zalaczonego do oferty.

7. Przestanki odrzucenia oferty, wykluczenia Wykonawcy:
1) Oferta podlega odrzuceniu, w przypadku gdy:
a) Jej tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;
b) Zostala zlozona przez Wykonawce, ktory nie spelnia warunkéw udziatu w
postepowaniu;
c) Zostala zlozona przez Wykonawce, ktory jest powigzany osobowo lub kapitalowo z
Zamawiajacym lub osobami o ktérych mowa w pkt 2);
d) Zostala ztozona po terminie skiadania ofert okreslonym w zapytaniu ofertowym.
2) Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ Wykonawcow powigzanych
osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym. Przez powiazania kapitalowe lub osobowe
rozumie si¢ wzajemne powiazania mi¢edzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego Iub osobami wykonujacymi
Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem wyboru
Wykonawcey a wykonawca, polegajace na:
a) Uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
b) Posiadaniu co najmniej 10 % udzialu lub akeji;
c) Pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta lub
pelnomocnika;
d) Pozostawaniu w zwigzku malzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia opieki lub kurateli;
e) Pozostawaniu z Wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych o0sob.
3) Z postgpowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce, w
stosunku do ktérych zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa

narodowego.

8. Opis sposobu obliczania ceny:
Cena musi uwzglednia¢ wszystkie koszty niezbedne do opracowania przedmiotowej

dokumentacji projektowej 1 kosztorysowej. Cena musi by¢ podana w PLN cyfrowo i
stownie w kwocie netto i brutto, z wyodrgbnieniem podatku VAT, z doktadnoscia do

drugiego miejsca po przecinku.

9. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajgcy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert:
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W odniesieniu do Wykonawcow, ktorzy spelnili postawione warunki Zamawiajacy dokona

oceny ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:

1) Cena - C - waga kryterium — 100 % (1 % odpowiada 1 pkt)

Maksymalng liczbe punktéw (100) otrzyma Wykonawca, ktory zaproponuje najnizsza cene
za realizacj¢ przedmiotu zamoéwienia, pozostali bgda oceniani wg ponizszego wzoru:

Najnizsza cena brutto z rozpatrywanych ofert
--------------------------------- ----me-mmmemmem---- X 100 pkt

Cena badanej oferty

2) W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych
tresci zlozonej oferty, wzywaé¢ Wykonawcow do uzupelienia brakujgcych dokumentéw
lub dokumentéw posiadajacych braki, poprawia¢ w ofertach oczywiste omylki pisarskie
i rachunkowe oraz inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z ogloszeniach
0 zamowieniu, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.

10.  Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami:
1) Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
2) Porozumiewanie si¢ pomigdzy Zamawiajacym i Wykonawcami moze byé prowadzone
pisemnie lub droga elektroniczng, przy czym kazda ze stron na zadanie drugiej
niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania informacji drogg elektroniczna.
3) W przypadku braku potwierdzenia ‘otrzymania korespondencji przez Wykonawce,
Zamawiajacy domniema, ze korespondencja wystana przez Zamawiajacego na adres email
podany przez Wykonawce, zostala mu dorgczona w sposéb umozliwiajgcy zapoznanie sie
Z jej trescig.
4) Osoba upowazniong do kontaktu jest: Marek Waszkiewicz, tel. 87 5638557, e-mail:
inwestycje@jeleniewo.com.pl od poniedziatku do piatku, w godz. 8.00-15.30

11. Opis sposobu przygotowania oferty:
1) Oferte sklada si¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej. Oferta winna by¢

podpisana przez osobg/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
2) Dokumenty jakie nalezy zalaczyé do oferty:
a) Wypetiony i podpisany Formularz Ofertowy przygotowany zgodnie ze wzorem
podanym w Zalaczniku nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego;
b) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania zgodnie ze wzorem
podanym w Zalaczniku nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego.
¢) Odpis z KRS lub wydruk z CEIDG.
d) Jezeli ofert¢ sklada pelnomocnik, to tres¢ udzielonego pelnomocnictwa musi
jednoznacznie wskazywa¢ uprawnienie do podpisywania i zlozenia oferty.
Pelnomocnictwo musi zosta¢ zataczone do oferty w formie oryginatu lub kopii

poswiadczonej notarialnie.

12. Miejsce i termin skladania ofert:
1) Oferty wraz z wymaganymi zalacznikami nalezy zlozy¢ (przesta¢) do Urzedu Gminy

Jeleniewo ul. Sloneczna 3, 16-404 Jeleniewo (sekretariat) do dnia 12 kwietnia 2023 r.
do godz. 10:00
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W przypadku skladania oferty w formie pisemnej nalezy zlozy¢ ja w zamknietej kopercie,
ktora nalezy opisa¢ w sposob nastepujacy:

+NAZWA I ADRES WYKONAWCY”

ZAMAWIAJACY: GMINA JELENIEWO

»OFERTA na ,,Dostawa specjalistycznego oprogramowania - e-uslug dla urzedu w
ramach projektu grantowego ,,Cyfrowa Gmina”

2) Oferty zlozone po terminie skiadania ofert, okreslonym w zapytaniu ofertowym

Zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferentom.
3) Oferta moze zostat przestana za posrednictwem:
a) Poczty lub kuriera
b) Dostarczona osobiscie do siedziby Zamawiajgcego: ul. Sloneczna 3, 16-404
Jeleniewo, pokoj nr 4 (sekretariat)
¢) Ztozona za pomocg aplikacji:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ (Instrukcja oferenta dla
aplikacji BK2021 znajduje si¢ na stronie: https://archiwum-
bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instruction - do oferty
zlozonej tym kanatem réwniez jest wymagane zlozenie dokumentow opisanych w
ustepie 11 pkt 2 — Dokumenty jakie nalezy zalaczy¢ do oferty. Zlozone tym
sposobem dokumenty powinny by¢ opatrzone aktualnym podpisem elektronicznym.

Termin zwiqzania ofertq:
- 30 dni od dnia otwarcia ofert. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu

skladania ofert.

Istotne dla stron postanowienia warunki umowy, ktore zostang wprowadzone do tresci

zawieranej umowy:

1) Z wybranym Wykonawcg zostanie podpisana umowa wg wzoru stanowigcego
zalacznik nr 4.

2) Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ specyfikacje
techniczna wraz z niezb¢dnymi zatgcznikami zgodnie z Opisem Przedmiotu
Zamoéwienia — zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

15. Zamawiajqcy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.
16. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewainienia postgpowania bez podania

przyczyny.

17. Klauzula informacyjna RODO.

Postepowanie nieprzekraczajace kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy PZP.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sdb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1 z pézn. zm.) dalej RODO informuje, ze:
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1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Gminy
Jeleniewo jest: W6jt Gminy Jeleniewo, ul. Stoneczna 3, 16-404 Jeleniewo, tel. 87/568-
30-22, adres e-mail: ug_jeleniewo@pro.onet.pl zwany dalej Administratorem.

2) Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych, a takze przystugujacych Pani/Panu uprawniefi, moze si¢ Pani/Pan
skontaktowa¢ z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych z pania: Iwona Malczyk
kontakt: malczyk@togatus.pl

3) Dane osobowe Pana/Pani bgda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
przetwarzanie jest niezbedne do wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze w zwigzku z postepowaniem udzielania zaméwien publicznych o
wartosci nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych.

4) Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych beda wylgcznie podmioty uprawnione do
uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa oraz podmioty, ktore
bedg przetwarzaty Pana/Pani dane osobowe w imieniu Administratora na postawie
zawartej z Administratorem umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych (t.
podmioty przetwarzajace).

5) Pana/Pani dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajacy z przepisow
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

6) Posiada Pani/Pan prawo do zadania od Administratora dostepu do danych osobowych,
na podstawie art. 15 RODO oraz z zastrzezeniem przepiséw prawa przystuguje
Panu/Pani prawo do:

a) sprostowania danych osobowych, na podstawie art. 16 RODO,
b) ograniczenia przetwarzania danych osobowych, na podstawie art. 18 RODO.

7) W przypadku uznania, iz przetwarzanie przez Administratora Pani/Pana danych
osobowych narusza przepisy RODO przyshuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi
do organu nadzorczego ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych z
siedziba przy ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

8) Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie beda
podlegaly zautomatyzowanemu profilowaniu.

9) Dane osobowe nie bedg przekazywane do podmiotéw poza Unia Europejska lub
Europejskim Obszarem Gospodarczym.

10) Przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne do realizacji w/w celu. Niepodanie
danych osobowych uniemozliwi udzial w w/w postepowaniu.

Zalgczniki:

1) Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamoéwienia.
2) Zatacznik nr 2 — Formularz Ofertowy.

3) Zalgeznik nr 3 — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania.
4) Zatgcznik nr 4 — Projekt umowy.

Zatwierdzam, 04 kwietnia-2023 r. .. Kanine o LLunomnics.
datajpodpis







