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Jeleniewo, dnia ________________  

 

Wójt Gminy Jeleniewo 

Wniosek  

o wydanie zaświadczenia o pełnieniu funkcji sołtysa 

 Proszę o wydanie zaświadczenia, o którym mowa w art. 4 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia  

26 maja 2023 r. o świadczeniach pieniężnych z tytułu pełnienia funkcji sołtysa (Dz. U. 2023 

poz. 1073). 

Dane wnioskodawcy:  

Imię i nazwisko: ___________________________________________________________ 

Pesel: ____________________________________________________________________ 

Adres zamieszkania, numer telefonu: 

__________________________________________________________________________ 

Okres pełnienia funkcji sołtysa:  

 

lp. Data rozpoczęcia 

pełnienia funkcji 

sołtysa 

Data zakończenia 

pełnienia funkcji 

sołtysa 

Sołectwo, w którym pełniono 

obowiązki sołtysa 

    

    

    

    

    

 

  Zaświadczenie jest niezbędne w celu złożenia w KRUS wniosku o przyznanie 

świadczenia pieniężnego z tytułu pełnienia funkcji sołtysa. 

 

 

…………………………………………………………………………… 
     Czytelny podpis wnioskodawcy 

 

 Wydanie zaświadczenia podlega opłacie skarbowej zgodnie z art. 1 ust. 1. pkt 1 lit. b ustawy 

z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2022 r., poz. 2142 ze zm.). Opłata skarbowa 

od zaświadczenia wydanego na wniosek wynosi 17,00 zł. Obowiązek uiszczenia opłaty skarbowej od 

wydanego zaświadczenia powstaje z chwilą złożenia wniosku o wydanie zaświadczenia, na numer 

rachunku Urzędu Gminy Jeleniewo: 04 9359 0002 0000 1111 2011 0002. 
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Klauzula informacyjna - przetwarzane danych osobowych w celu realizacji obowiązku 

wydania zaświadczenia potwierdzającego okres pełnienia funkcji sołtysa 
 

I. Administrator danych osobowych 

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Jeleniewo z siedzibą  

w Urzędzie Gminy Jeleniewo przy ul. Słonecznej 3, 16-404 Jeleniewo,  

w imieniu którego obowiązki administratora pełni Wójt Gminy Jeleniewo. Z Wójtem 

Gminy Jeleniewo pełniącym obowiązki administratora w imieniu Gminy Jeleniewo 

można się skontaktować pisemnie na adres siedziby administratora: ul. Słoneczna 3, 16-

404 Jeleniewo, pod numerem telefony 87 5683922 lub adresem e-mail 

ug_jeleniewo@pro.onet.pl 

II. Inspektor Ochrony Danych 

W sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych można Pani/Pan 

skontaktować się z powołanym przez Administratora inspektorem ochrony danych pisząc 

na adres e-mail: malczyk@togatus.pl 

III. Cele i podstawy przetwarzania 

Dane osobowe są przetwarzane w celu realizacji obowiązku wydania zaświadczenia 

potwierdzającego okres pełnienia funkcji sołtysa. Podstawą przetwarzania danych jest 

art. 6 ust. 1 lit. c RODO*, w związku z art. 4 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 26 maja 2023 r. o 

świadczeniu pieniężnym z tytułu pełnienia funkcji sołtysa.  

IV.    Odbiorcy danych 
Dane osobowe mogą być udostępniane podmiotom uprawnionym na podstawie 

przepisów prawa oraz innym podmiotom, z którymi Administrator zawarł umowy na 

świadczenie usług (np. usługi pocztowe, informatyczne, niszczenia dokumentów). 

V. Obowiązek/dobrowolność podania danych 
 Przekazanie danych jest wymogiem ustawowym. Konsekwencją niepodania danych 

osobowych jest brak możliwości wydania zaświadczenia. 

VII. Okres przechowywania danych  

Dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji celu – wydania 

zaświadczenia, a następnie archiwizowane zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa.  

VIII. Przysługujące prawa 

Osobie, której dane osobowe są przetwarzane, przysługują następujące prawa: 

a) prawo dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii, 

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych, 

c) prawo do usunięcia danych, o ile nie występują przesłanki wyłączające zastosowanie 

tego prawa, 

d) ograniczenia przetwarzania danych, 

e) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzędu Ochrony 

Danych Osobowych. 

W celu wykonania swoich praw należy skierować żądanie pisemnie pod adres wskazany 

w pkt. I 

Ważne! Informujemy, że przed realizacją uprawnień będziemy musieli zidentyfikować 

osobę, której dane dotyczą.  

IX. Przekazywanie danych do państw trzecich lub organizacji międzynarodowych 

Administrator nie przekazuje danych do państwa trzeciego lub organizacji 

międzynarodowej.  

X. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji, w tym profilowanie  
Administrator nie stosuje podczas przetwarzania danych osobowych zautomatyzowanego 

podejmowania decyzji, w tym profilowania. 
 
*Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119, s. 1), w skrócie RODO. 
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