ZARZADZENIE NR 435.2023
WOJTA GMINY JELENIEWO
z dnia 21 wrze$nia 2023 roku

w sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia post¢powania o
udzielenie zamowienia publicznego na: ,,Przebudowa nawierzchni komunikacyjnych i
parkingow wraz z rozbiorka budynku socjalno-administracyjnego przy ul. Slonecznej w
Jeleniewie”

Na podstawie art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 t.., ze zm.) postanawia si¢:

§ 1
Powota¢ komisj¢ przetargowg do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego w trybie podstawowym (art. 275 pkt 1 ustawy Prawo zamowien publicznych) na
realizacje zadania pn.: ,,Przebudowa nawierzchni komunikacyjnych i parkingow wraz z
rozbiorka budynku socjalno-administracyjnego przy ul. Stonecznej w Jeleniewie”

§2
1. W sktad komisji wchodza:
1) Przewodniczacy: Marek Waszkiewicz
2) Cztonkowie:
a) Sekretarz: Joanna Borowska
b) Czlonek: Leszek Sienkiewicz
§3

Komisja przetargowa zostala powotana do przeprowadzenia postgpowania jw. Po
zakonczeniu postgpowania, komisja ulegnie rozwigzaniu.

§4
Czlonkowie komisji przetargowej maja obowiazek rzetelnego i obiektywnego wykonywania
powierzonych im czynnosci. W realizacji powierzonych czynnosci czlonkowie komisji
kierujg si¢ wyltgcznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.

§5

Tryb pracy komisji okresla regulamin stanowiacy zatacznik do zarzadzenia.

§6

Ogloszenie wynikow przetargu nastgpi po ich zatwierdzeniu przez Wojta Gminy Jeleniewo.

§ 7
Zobowiazuje si¢ komisj¢ do zachowania pelnej tajemnicy pracy i sporzadzonego przez nig w
czasie trwania przetargu protokotu.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zatwierdzil:

Kazimierz Urynowicz - Wojt



Zalacznik
do zarzadzenia nr 435.2023
Wojta Gminy Jeleniewo
z dnia 21 wrze$nia 2023 r.

Regulamin pracy komisji przetargowej
§1

1. Komisja dziala na podstawie zarzadzenia Nr 435.2023 Wojta Gminy Jeleniewo z dnia
21 wrzesnia 2023 r. w sprawie przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego na: ,,Przebudowa nawierzchni komunikacyjnych i parkingdw wraz
z rozbidrka budynku socjalno-administracyjnego przy ul. Stonecznej w Jeleniewie”

2. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajgcego, powotanym
do oceny ofert oraz do dokonywania innych powierzonych przez kierownika zamawiajgcego
czynnosci w postgpowaniu, o ktorych mowa ponizej.

3. Pracg komisji kieruje przewodniczacy.

§ 2
Do zadan Komisji nalezy:

1) Prowadzenie protokotu postgpowania w sprawie o udzielenie zamoéwienia
publicznego.

2) Dokonuje czynnosci otwarcia ofert.

3) Dokonuje oceny spetniania warunkéw formalnych i merytorycznych stawianych
wykonawcom w Specyfikacji Warunkow Zamowienia.

4) Dokonuje poprawek oczywistych omytek.

5) Moze zwréci¢ si¢ do uczestnikOw postgpowania z zadaniem zlozenia wyjasnien
odno$nie tresci ztozonych ofert.

6) Wnioskuje do Wojta Gminy o wykluczenie wykonawcow w przypadkach okreslonych
ustawa Pzp

7) Wnioskuje do Wéjta Gminy o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych
ustawa Pzp.

8) Dokonuje oceny ofert nie podlegajacych odrzuceniu.

9) Whnioskuje do Wojta Gminy o powotanie biegtych lub rzeczoznawcoéw spoza komisji.

10) Przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej i przedstawia ja do
zatwierdzenia W¢jtowi Gminy, badz wystgpuje o uniewaznienie postgpowania.

11) Obowigzkiem Komisji jest prowadzenie postgpowania, ktore umozliwi jej
zakonczenie w mozliwie najkrotszym, dopuszczalnym przez przepisy prawa terminie.

12) Dokonanie analizy wniesionych srodkow ochrony prawnej oraz przedstawienie
Wojtowi Gminy rekomendacji dotyczacej odpowiedzi na odwolanie albo odpowiedzi
na informacj¢ o podjete] niezgodnie z przepisami czynnosci lub zaniechaniu
czynnosci.

13) Przedstawienie  Wojtowi Gminy propozycji w zakresie wnioskowania do
wykonawcow o przedtuzenie terminu zwigzania oferta, przedtuzenie okresu waznos$ci
wadium, a takze w zakresie zatrzymania wadium - w przypadkach okreslonych
ustawa.

14) Przygotowanie projektu informacji do wykonawcoéw o zawieszeniu biegu terminu
zwigzania oferta.

15) Dokonanie ponownego wyboru najkorzystniejszej oferty, w przypadku nie podpisania
umowy przez wykonawce, ktory wygral przetarg.

16) W przypadku uniewaznienia post¢powania przeprowadzenie ponownej procedury
przetargowe;.

17) Dopetnienie obowigzkow publikacyjnych wymaganych ustawa Pzp.



§3
Biorac udzial w pracach komisji czlonkowie komisji maja prawo w szczegolnosci do:
1) Dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg w komisji.
2) Uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji.
3) Zglaszania przewodniczgcemu komisji w kazdym czasie uwag i problemow
dotyczacych funkcjonowania komis;ji.

§4
Do obowigzkéw przewodniczgcego komisji naleza w szczegolnosci:

1) Organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie terminéw posiedzen oraz
zapewnienie sprawnego przebiegu wykonywanych zadan.

2) Odebranie od cztonkow komisji oswiadczen, o ktorych mowa w art. 56 ustawy Pzp.

3) Whnioskowanie do Wojta Gminy o odwolanie czlonka komisji, ktory nie ztozyt
oswiadczenia o ktorym mowa powyzej, a takze o odwolanie cztonka komisji z innych
uzasadnionych powodow.

4) W razie potrzeby wnioskowanie do Wojta Gminy o zawieszenie dziatania komisji do
czasu wylaczenia cztonka komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy.

5) Podzial prac przydzielanych cztonkom komisji.

6) Informowanie Wojta Gminy 0 przebiegu prac komisji, w tym o istotnych problemach
zwigzanych z pracami komisji.

7) Przedktadanie Wojtowi Gminy projektow pism, w szczegdlnosci w sprawie:
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz
uniewaznienia postepowania.

8) Nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania przez sekretarza komisji.

9) Nadzorowanie  dostgpu  zainteresowanych  wykonawcow do  dokumentacji
postepowania.

§5
Do obowigzkow sekretarza komisji nalezg w szczegdlnosci:

1) Dokumentowanie czynno$ci komisji, w tym sporzadzenie protokotu postepowania
wraz z zatacznikami.

2) Udziat w opracowywaniu tresci wnioskow, odpowiedzi i wystgpien zwigzanych z
prowadzonym postgpowaniem.

3) Wykonanie czynnosci z zakresu obstugi biurowej na rzecz komisji przetargowe;j.

4) Ocenianie spetnienia przez oferentow warunkow udziatu w postgpowaniu.

5) Badanie i ocenianie ofert.

§ 6
Do obowiazkow czlonka komisji naleza w szczegdlnosci:
1) Uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji.
2) Ocenianie spetnienia przez oferentow warunkow udziatu w postgpowaniu.
3) Badanie i ocenianie ofert.
4) Wykonywanie innych obowigzkéw w zakresie wyznaczonym przez przewodniczacego
komisji.

§7
1. Zakonczenie prac komisji przetargowej nastgpuje wtedy, kiedy przewodniczacy komisji
przekazuje Wojtowi Gminy do zatwierdzenia pisemny protokél postepowania wraz z
zalacznikami.



2. Komisja konczy dzialanie z chwilag wykonania ostatniej czynno$ci w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu
postgpowania przez Wojta Gminy.

3. Wszelkie informacje uzyskane podczas prac komisji lub na zlecenie komisji sg objete
tajemnica shuzbowa i nie moga by¢ wykorzystywane poza praca W Komisji.

Przyjeli do wiadomosci:
1. Marek WaszKieWiCzZ = ..o,

2.J0anNa BOrowsKa - ....ooooi
3. LeSzek SIenKIBWICZ = ...t e,

Zatwierdzit:

Kazimierz Urynowicz - Wojt



